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¢COmo anadir una Tarea a una clase?

Al visualizar el aula, e identificar la clase a trabajar y activar la edicién de la misma, vera que en
la parte inferior de la clase o tema, se encuentra la pestafia “Afade una actividad o un recurso”,
esta opciodn al ser presionada mostrara una ventana con los recursos que ofrece la plataforma
para completar y dinamizar las clases.

Editar -

TEMA 1~

(®) Anade una actividad o un recurso

Agregar actividades o
recursos extras en la clase

Luego vera una ventana en la cual se podrd desplazar y visualizar todas las opciones vy
herramientas que incluye el apartado Actividades como también las de Recursos. Seleccione la
actividad “Tarea”.

Anade una actividad o un recurso *
. — wrucigrama "
g H Juego- Seleccione una actividad o un
O Imagen oculta
0 recurso para ver la ayuda. Haga -
N Juego - . -
o B4 o doble clic en el nombre de una
actividad o recurso para
Juego -
O B serpientesy anadirla de forma rapida
- escaleras
Juego - Sopa
O E de letras
Juego - Sudoku
gﬁ Leccion
Paguete
O E SCORM
?j" Taller
\JJ Tarea
gﬁ Wiki -
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Apartado Actividades

19. Tarea: El médulo de Tareas permite al profesor evaluar &) Tarea

el aprendizaje de los alumnos mediante la creacién de

una tarea a realizar que luego revisard, valorara, calificarda y a la que podra dar
retroalimentacién. Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como
documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros.
Alternativamente, o como complemento, la tarea puede requerir que los
estudiantes escriban texto directamente en un campo utilizando el editor de texto.
Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los estudiantes tareas del
"mundo real" que necesitan realizar y que no requieren la entrega de ningun tipo
de contenido digital. Por ejemplo, presentaciones orales, practicas de laboratorio,
etc.

La actividad ofrece una serie de apartados para editarla y configurarla. Simplemente se
debe ir presionando en cada una de ellas y editando.

& Agregando un nuevo Tarea a TEMA 1

-

General

-

Disponibilidad

-

Tipos de entrega

-

Tipos de retroalimentacién

-

Configuracién de entrega

-

Configuracién de entrega por grupo
» Avisos

Calificacion

-

-

Ajustes comunes del modulo

Restricciones de acceso

-

-

Finalizacién de actividad
» Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar  efN{= 8
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“General”, podra asignar un nombre a la actividad, también agregar una breve descripcion
acerca de la misma si lo requiere. Puede ademds agregar archivos adicionales a la actividad.

~ General

Mombre de la tarea ©

Descripcion
1 A B I || E E| % % BB L @ e

O Muestra la descripcien en lo pagina del curso

Archivos adicienales @ Jomoio maxin

[}

= Archivos

Espacio para e
agregar archivos '

a la actividad

“Disponibilidad” este apartado permite definir la fecha desde cuando estara disponible la
entrega de la tarea, la fecha de entrega y la fecha limite para entregar la actividad. Incluso puede
habilitar un recordatorio para realizar la calificacion de la tarea creada.

~ Disponibilidad
Permitir eniregas desde I & | septiembre s | 2020 # | 00 ¢ 00 ¢ [ B Habilitor

Fecha de entrega

a

18 * septiembre # 2020 a0 00 # | [ EHabilitar

Fecha limite

02 +

] O Habilitar

ik
3
(5]
b
b

m % septiembre % 2020

Recordarme calificar en

25 & septiermbre 2020 00 & 00 + | [ mHabilitar

Mostrar siempre la descripcion (2
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En “Tipos de Entrega” podra determinar el tipo de entrega de la tarea (Texto en linea — Archivos

enviados), segun el tipo de entrega establecido, vera las opciones acorde a cada uno. Podra
configurar limites de palabras, nimero maximo de archivos que pueden subirse, tamafo

maximo de archivos, e incluso definir los formatos que se permitiran.

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

Mamero maximo de archivos subidos 4 a0 &

=

Tamana méaxima de la entrega Curso limite de subida (100ME)

Tipos de archivo aceptados

Elegir

O Texto en lineal! Archivos enviados!

Mo hay seleccion

“Tipos de Retroalimentacion”, este apartado permite seleccionar el tipo de retroalimentacion

para la tarea creada, incluso habilitar comentarios en linea.

~ Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion

Comentario en linea

mentorios de retroalimentacion .@oju de calificaciones externc'rchivos de retroc

“Configuracion de entrega”, permite establecer si se requerird que el estudiante pulse en el
botdn de envid, y acepte las condiciones de la entrega. Incluso puede determinar la reapertura

de la entrega con opciones de: Nunca-Automatico-Manual hasta aprobar.

» Configuracion de entrega
Requiere que los alumnos pulsenel (7 N
o ¥
botdn de envio
Es necesario que los estudiantes 7 m
. o %
acepten las condiciones de entrega
Permitir reqpertura L. NURca s
4
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En “Configuracion de entrega por grupo”, podra configurar si habilita la entrega por grupos.

v Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos ) No &

“Avisos”, en este apartado podra, con opciones simples de SI/NO, establecer avisos de entrega
a los que califican, notificar las entregas fuera de plazo, y activar la notificacién a estudiantes.

v AVISOS
Enviar aviso de entregas alos que (7 N
e o %

califican

Motificar a los evaluadores las 7 No &
0 ¥

entregas fuera de plazo

Valor por defecto para "Notificar a of
[

los estudiantas”

“Calificacion”, permite seleccionar un tipo de calificacion (Puntaje-Escala-Ninguna), su valor
maximo en el caso de usar puntaje, método de calificacion (Simple Directa-Guia de Evaluacion-
Rubrica) y categoria de calificacién. Podra colocar la calificacion necesaria para aprobar y con
SI/NO podra ocultar la identidad, ocultar la identidad del evaluador y estudiante, o incluso usar
el flujo de trabajo de las calificaciones.
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+ Calificacion
Calificacién @ (

i Puntuacion #
Lista de opciones del Tipo

tipo de calificacion y su ) )
Puntuacién maxima

100

puntaje maximo

Metodo de calificacion & Calificacion simple directa ¢

Categoria de calificacion @ Sin categorizar
Calificacién para aprobar @

Ocultar identidad @ NO &

Ocultar la identidad del evaluador a (%) No &

los estudiantes "

Usar workflow (flujo de trabajo) de (@ o -

calificaciones

En los siguientes apartados de la tarea podra establecer con opciones simples la forma de la
disponibilidad que tendra la actividad, restricciones de acceso, la fecha de finalizacidn, y Ia
accioén al concluir la actividad. Al finalizar no olvide “Guardar los cambios.

v Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Finalizacion de actividad

» Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios (O
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Configurado los aspectos de la actividad, visualizara la tarea en la parte inferior de la clase.
Para ingresar a la tarea debera presionar en el icono del “lapiz”.

TEMA 1~

B,
= Jarea de clase &

Al presionar en la tarea, vera que una nueva ventana, la cual le permite visualizar un breve
resumen de la tarea, para ver la tarea de cada estudiante y colocar su calificacion debera
presionar en el boton “Calificacion”

Tarea de clase

Sumario de cdlificaciones

No mostrado a los estudiantes No

Participantes 0

Enviados 0

Pendientes por calificar 0

Fecha de entrega viernes, 18 de septiembre de 2020, 00:00
Tiempo restante 6 dias 13 horas

Ver/[Calificar todas las entreglis

Calificacién
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